Stadt – Land – Fluss
Name                          Pflanze                        Beruf                         Tier                           Gegenstand

Alois                            Ananas                        Automechaniker         Ameise                      Auto

Bernhard                     Blume                          Bäcker                        Bernhardiner             Bürste
                                                                        Chemiker                   Chamäleon                 

Damian                        Dattel                          Dachdecker                Dachs                        Dose

Name
Pflanze
Beruf
Tier
Gegenstand
Anton
Anis
Apotheker
Aal
Anhänger
Berta
Baum
Bäcker
Biber
Besen



Chauffeur


Doris
Distel

Dackel
Arbeitsschritte:

1. Word öffnen

2. Überschrift schreiben

3. Alle Zeichen einblenden

4. Leerzeile 
5. 5 Spaltenüberschriften eintragen (noch ohne bestimmte Sprungmarken zu setzen)
1. Überschrift – Tabulatortaste – 2. Überschrift – Tabulatortaste – …

6. Tabulatoren setzen
bei 3,5 cm, 7 cm, 10,5 cm und 14 cm
Beobachten, was sich in der Darstellung am Bildschirm verändert!

7. Mit den Tabulatoren „spielen“ (verschieben, löschen, neu setzen, …)

